附件2
广东省高等教育学会预算审批表
申请部门：                            填表日期：
	活动名称
	

	活动地点
	

	活动时间
	
	预计参加人数
	

	费用明细
	预算金额（元）
	预算说明
（请根据实际情况详细说明）

	专家劳务费（税前金额）
	
	活动类型劳务费标准、专家人数等

	住宿费
	
	住宿天数、房间数量，单价等

	餐费
	
	用餐茶歇人数、标准、次数等

	会议场地费
	
	会议天数

	材料费
	
	会议资料、会场搭建、物料拍摄等

	机票费
	
	省外专家人数，预算标准

	交通费
	
	租车标准、城际交通费标准

	......
	
	

	合计金额
	
	

	特殊事项说明
	

	分支机构
经办人
	
	分支机构      主任委员
	

	财务审核
	
	秘书长审批
	

	常务副会长审批（5万元以上10万元以下）
	
	会长审批（10万元以上）
	


注：1.可根据实际支出项目调整表格
    2.所有活动在预算范围内报销
